
 



คำนำ 

 

คู่มือขั้นตอนเบิกเคลมประกันอุบัติเหตุ บริษัทวิริยะประกันภัย จำกัด มหาชน โดยงานสวัสดิการ

นักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี ประจำปีการศึกษา 2563 จัดทำขึ้นเพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจ

แก่นักเรียน นักศึกษา และเป็นแนวทางในการปฏิบัติในการเบิกเคลมประกันอุบัติเหตุ ให้รวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
 

งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์กับคณะผู้บริหาร  

ครู บุคลากรทางการศึกษา รวมทั้งนักเรียน นักศึกษา ที่อาจได้รับอุบัติเหตุได้ในอนาคต 

 

 

งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 

                                                                                    วิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี    
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ขั้นตอนการทำเบิกเคลมประกัน 
 

1) นักเรียน นักศึกษา ส่งเอกสารเบิกเคลมที่งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 

2) งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา ทำบันทึกปะหน้า นำเอกสารส่งบริษัท วิระยะประกันภัย จำกัด 

มหาชน ทุกวันที่ 15 ของเดือน 

3) บริษัทฯ รับเอกสาร ดำเนินการ ใช้เวลา 15 วันทำการ 

4) บริษัทฯ ส่งเอกสาร พร้อมเงินเบิกให้กับวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี 

5) งานสวัสดิการฯ แจ้งผู้ติดต่อขอเคลมประกัน เพ่ือรับเงินตามลำดับ 

หมายเหตุ :  

1. กรณีนักเรียน นักศึกษาที่ประสบอุบัติเหตุจากการจราจร จะต้องทำเรื่องเบิก พรบ. ให้เสร็จสิ้น
ก่อน แล้วส่วนที่เกินจาก พรบ. จึงจะสามารถเบิกประกันได้ แต่ถ้าไม่มี พรบ. ดังกล่าว บริษัท
ประกันไม่สามารถเบิกจ่ายได้ 
 

2. ใบเสร็จรับเงิน, ใบรับรองแพทย์ หากมีบริเวณให้ลงลายมือชื่อ ให้ตรวจสอบและลงลายมือชื่อ
ให้เรียบร้อยก่อนนำส่งเอกสารทุกครั้ง 

 

3. ในกรณีที่นักเรียน นักศึกษาจะต้องมีการรักษาอย่างต่อเนื่อง เช่น การไปล้างแผลที่เกิดจาก
อุบัติเหตุ นักเรียน นักศึกษาจะต้องขอใบรับรองแพทย์ทุกครั้ง มิฉะนั้นใบเสร็จนั้นจะไม่สามารถ
ทำเรื่องเบิกเงินได้ 

 

4. ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุที่มีความสูญเสียมาก เช่น สูญเสียอวัยวะ หรือ เสียชีวิต ซึ่งเข้าข่าย
พิการทุพลภาพ จะต้องมีเอกสารใบแจ้งความหรือบันทึกประจำวันจากเจ้าหน้าที่ตำรวจ
เอกสาร (หน้า....) เพิ่มให้บริษัทประกันเพื่อแนบเบิกกรณีดังกล่าว 

 

ระยะเวลาสิ้นสุดการประกันภัย 1 พฤษภาคม 2564 เวลา 16.30 น. 

อุบัติเหตุจากการจราจร ไม่เกิน 10,000 บาท (( 1. กรณีนักเรียน นักศึกษาที่ประสบอุบัติเหตุจากการจราจร
จะต้องทำเรื่องเบิก พรบ. ให้เสร็จสิ้นก่อน แล้วส่วนที่เกินจาก พรบ. จึงจะสามารถเบิกประกันได้ แต่ถ้าหาก 
ไม่มี พรบ. ดังกล่าวบริษัทประกันไม่สามารถเบิกจ่ายได้ )) 
 

อุบัติเหตุทั่วไป ไม่เกิน 10,000 บาท 
 

ติดต่อรายละเอียดอ่ืนๆ เพิ่มเติม: งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 



 

เอกสารที่ใช้แนบ 
 

(กรณีอุบัติเหตทุั่วไป เชน่ ตกจากที่สูง, หัวแตก, เศษไม้กระเด็นเข้าตา เปน็ต้น หรือกรณีอุบัตเิหตุจากการจราจร) 

1. เอกสารแบบเรียกร้องค่ารักษาพยาบาลทั่วไป (หน้า 3)   1  ชุด 

2. เอกสารใบรับรองแพทย์ (หน้า 4-5)     1  ชุด 

3. เอกสารใบเสร็จรับเงิน  (หน้า 6-7)     1  ชุด 

 

 

เอกสารที่ใช้แนบเพิ่มเติม (ถ้าเป็นกรณีสูญเสียอวัยวะ) 
(กรณีอุบัติเหตุทั่วไปหรือกรณีอุบัติเหตจุากการจราจรที่มีความสูญเสียมาก เช่น เสียอวัยวะ เสียชีวิต  

ซึ่งอาจเข้าข่ายพิการ ทุพลภาพ) 

 

1. เอกสารใบแจ้งความ/บันทึกประจำวัน (กรณีสูญเสียอวัยวะ หน้า8)  1  ชุด 

2. หนังสือเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนอุบัติเหตุ (กรณีสูญเสียอวัยวะ หน้า9) 1  ชุด 

 

 

  



ตัวอย่างแบบร้องค่ารักษาพยาบาลทั่วไป 

 

วิทยาลยัอาชีวศึกษาชลบุรี 
นางสาวบงัเอิญ  ประสบเหตุ 17 ปวช. 

2/4 คฟ. 62023080099 คอมฯกราฟิก

 
222/222 ม.5 ต.บา้นสวน อ.เมือง จ.ชลบุร ี20000 0909990000 

นางบังอร  ประสบเหต ุ 0611111111 0611111111 
สะพานลอยหน้าวิทยาลัย 

30 กพ. 63          12.12 ลื่นตกบันได 

3,333 สามพันสามร้อยสามสบิสามบาท 

นางสาวบงัเอญิ  ประสบเหตุ 

นางสาวบงัเอิญ  ประสบเหตุ 
 

นางสาวบงัเอิญ  ประสบเหตุ 
นางสาวบงัเอิญ  ประสบเหตุ 

 



ตัวอย่างใบรับรองแพทย ์(โรงพยาบาลวิทยาลัยบูรพา) 
  



ตัวอย่างใบรับรองแพทย ์(โรงพยาบาลชลบุร)ี 
 

  



ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน (โรงพยาบาลมาวิทยาลัยบูรพา) 
 

 

  



ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน (โรงพยาบาลชลบุร)ี 
 

 

 

  



ตัวอย่างใบแจ้งความ 
 

 

 

 

 

 



เอกสารอื่นๆ 

 

 

 



 

  



 


